Guatemala 30 de Septiembre.del 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso- Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro

-... Dele manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi infcrme de
actividades conforme a lo estipuiado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ndmero
6629-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 659-2019 correspondiente al mes
de Septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
“A” numero 000005

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar apoyo en la recoleccién y distribucién de correspondencia para las diferentes
unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones
externas.

e Brindarapoyo en la resolucién de consultas relacionadas al que hacer del departamento de
Centros Deportivos.

e Brindar apoyo y participar de las diferentes actividades a cargo del Departamento de
Centros Deportivos cuando le sea requerido

e Otras relacionadas a los servicios que presta

e Apoyar en la elaboracién de reportes de correspondencia en las rutas asignadas.



RESULTADOS OBTENIDOS:
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Se brindd apoyo en la revision de insumos en las requisiciones del centro
deportivos asignado.

Se brindé apoyo en el traslado de papeleria a los diferentes Centros Deportivos

Se brindé apoyo en el traslado de papeleria a las diferentes secciones y oficinas del
Palacio Nacional.

Se brind6 apoyo en la jefatura de centros deportivos con el traslado y recepcion de
expedientes en las diferentes areas.

:Se anoy¢ en la verificacion y sello da recepiidiide losdocurmentos enviados:

Se revisa la papeleria antes de trasladarse a los diferentes Centro Deportivos.
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Jeferson Antonio Misael Ramirez Vézquez Arg. M 88 Idez Pineda

Jefede C
Direccion de

Direccidn General del Deporfe y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




